
如何在word中输入带声调的汉语拼音
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   如果想在Word中输入带音调的汉语拼音（如ā、ě、ū、ǔ、ü、á等），有以下两种方法可以实现：
方法一：利用Word的特殊符号功能输入音调
    这是Word本身的功能。在Word中，汉语拼音的音调是被当作特殊符号来看的。点击插入(符号（Insert　( Symbol），打开插入符号的对话框，如下图所示；然后在对话框中选择相应音调的拼音字母，单击“插入”（Insert），就可输入音调了。
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具体操作是：首先在Word中用英文输入法输入汉语拼音，在输入声调的字母时按上面的方法插入特殊符号，然后选定要加入声调的字母，这样就给汉语拼音加上了声调。

方法一虽然简单，但是使用不太方便，整段输入拼音的时候很麻烦。

方法二：使用微软拼音输入法2010
    微软拼音输入法2010是一款多功能汉字输入工具，选用这种方法需要先安装微软拼音输入法，这种输入法可以从 http://www.microsoft.com/china/pinyin/ 上直接下载。安装完成后，就可以直接使用了。它适用于Office2007, Office2010，操作系统可以是Windows XP/ 7/ 2000/ 2003/ Vista。
具体操作是：
1 打开Word，用鼠标左键点击位于标准屏幕右下角的“语言栏”（ Language bar），将输入法切换到微软拼音输入法；
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2 在中文输入法的弹出式工具条上用鼠标左键点击软键盘图标（Soft Keyboard）；
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3 选择软键盘中的拼音符号（5 Pinyin Letters）；
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4 屏幕即会显示一张带有拼音符号的软键盘；
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5 在这种软键盘上点击你所需要的拼音符号。输入完毕后，可切换回英文输入法，继续输入其它拼音。
软键盘中的其他键盘也非常有用，如：
标点符号（8 Punctuation Marks）
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数字号码（9 Math Numbers）
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微软拼音输入法 2010 的另外一大特点是，它比较智能，对于使用者经常使用的字或词语，会自动排在前面，以便于选用。

微软拼音输入法 2010 提供两种不同的输入风格：
1 新体验风格2010（New Experience 2010）[image: image8.jpg]


：
采用基于语句的连续转换方式，可以不间断地键入整句话的拼音，不必关心分词和候选，这样既保证了思维流畅，又提高了输入效率。新体验风格适合长语句输入.
2 简捷风格2010 (SimpleFast 2010) [image: image9.jpg]


：
采用基于词语和短语的转换方式，可以逐词输入所需的文字内容，操作过程简单易用，尤其适合在线聊天等网络应用场景。简捷风格适合简短文字输入
输入风格可以根据输入需求确定，具体操作是：
在屏幕右下角的语言栏中，单击输入法风格图标[image: image10.jpg]
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 ，在菜单中选择需要的输入风格。
选择新体验风格：
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选择简捷风格：
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